PAGE  
2

	Государственное краевое учреждение

«Пермский государственный архив новейшей истории»

(ПермГАНИ)


	УТВЕРЖДАЮ

Директор ПермГАНИ

М.Г. Нечаев

«          »                            2009 

	Справка 

о результатах комплексной проверки
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ОАО «Трест № 14» 
	


13 августа 2009 года проведена комплексная проверка состояния делопроизводства и обеспечения сохранности документов в Профсоюзной организации ОАО «Трест № 14». Организация расположена по адресу: г. Пермь, ул. Куйбышева, 82, тел. 215 42 73.

В профсоюзной организации числится два освобожденных сотрудника: председатель, главный бухгалтер.

Проверка проведена в соответствии с Планом работы архива на 2009 год 

и приложением к нему.

Проверку проводили главные специалисты отдела комплектования, 

ведомственных архивов и делопроизводства, личных фондов и КФФД  

А.Ю. Абрамова и И.С. Боровкова в присутствии председателя  Профсоюзной организации ОАО «Трест № 14» Зуевой Надежды Николаевны.

Профсоюзная организация ОАО «Трест № 14» на краевом уровне входит 

в Пермскую краевую организацию профсоюза строителей России.

Договор о сотрудничестве с архивом пролонгирован от 12 августа 2009 года за № 22.

Подведомственная сеть Профсоюзной организации ОАО «Трест № 14» включает 11 первичных профсоюзных организаций: СМУ-1, СМУ-3, СМУ-5, Управление механизации и др.

В своей деятельности Профсоюзная организация ОАО «Трест № 14» 

Руководствуется Уставом профсоюза строителей России (2006 г.).  Высшим руководящим коллегиальным органом является отчетно-перевыборная конференция, которая проводится один раз в пять лет. В состав профсоюзного комитета входят 11 человек – по числу первичных организаций.

Зуева Н.Н. является ответственной за делопроизводство и архив. Существует положение об архиве от 28 марта 2002 года. Хранение дел в делопроизводстве осуществляется децентрализовано. Протоколы заседаний коллегиальных органов, информации, переписка, статистические отчеты хранятся в кабинете председателя. Финансовые документы: бухгалтерские балансы, ведомости по начислению заработной платы, документы кассово-мемориального порядка хранятся у главного бухгалтера. Документы хранятся в закрытых шкафах, доступ 

к документам имеют только председатель и главный бухгалтер.

Делопроизводство осуществляется в соответствии с ГОСТом Р6.30-2003.

Имеются бланки организации для оформления писем и других видов 

документов.

В наличии имеется журнал регистрации поступающих и отправляемых документов.

Систематизация документов осуществляется в соответствии с номенклатурой дел на 2002 год, согласованной на заседании ЭПМК комитета по делам архивов (протокол № 4 от 28.03.2002). Ежегодный экземпляр не составляется. Номенклатура дел нуждается в переработке.

Формирование документов о деятельности коллегиальных органов осуществляется по датам заседаний – в отдельных папках.

Бухгалтерские документы с истекшими сроками хранения списываются по мере истечения сроков временного хранения. 

В организации существует положение об экспертной комиссии (ЭК), председателем является Логинов С.А. (заместитель председателя профсоюзной организации).

Документы постоянного хранения описаны за 1981-1996 годы, документы по личному составу – за 1964-1995 годы. Фонд имеет № 789.

Документы пост. хр. за 1981-1995 гг. и по л/с за 1964-1995 гг. переданы на госхранение в архив по акту приема-передачи дел.

К описям составлены титульный лист, предисловие. 

Документы постоянного срока хранения за 1997-2006 гг. и по л/с с 1996-2006 гг. не описаны.

В ходе проведения проверки были даны рекомендации:

1. В срок до 30.03.2010 провести описание документов постоянного хранения за  1997-2007гг. и по л/с за 1996-2007 гг., описи представить на ЭПМК Агентства по делам архивов Пермского края.

2. В срок до 20.12.2009 подготовить номенклатуру дел на 2010 год. Представить на ЭПМК Агентства по делам архивов Пермского края.
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