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	Справка 

о результатах комплексной проверки

состояния делопроизводства 

и обеспечения сохранности документов 

в Автономной некоммерческой  организации «Редакция газеты 

«Профсоюзный курьер»
	


20 августа 2009 года проведена комплексная проверка  состояния делопроизводства и обеспечения сохранности документов в Автономной некоммерческой организации «Редакция газеты «Профсоюзный курьер». Проверка проведена в соответствии с планом работы архива на 2009 год и приложением к нему.

Проверка проведена в соответствии с Планом работы архива на 2009 год 

и приложением к нему.

Проверку проводили главные специалисты отдела комплектования, 

ведомственных архивов и делопроизводства, личных фондов и КФФД  

А.Ю. Абрамова и И.С. Боровкова в присутствии заведующей приемной Ивашкевич Татьяны Анатольевны.

Редакция газеты «Профсоюзный курьер» организована в 1989 году. Учредителем газеты является Пермский областной совет профсоюзов. 25 января 1989 года вышел первый номер газеты «Профсоюзный курьер». Редакция газеты была зарегистрирована в Пермском облисполкоме 27.11.1990 г., № 7.

В 1998 году, в связи с необходимостью приведения организационно правовой формы редакции газеты в соответствие с действующим законодательством, была создана Автономная некоммерческая организация «Редакция газеты «Профсоюзный курьер» (АНО «Редакция газеты «Профсоюзный курьер»). 

Новая редакция Устава утверждена протоколом № 1 Совета редакции от 25.06.2008. Газета зарегистрирована управлением Федеральной службы по надзору за соблюдением законодательства в сфере массовых коммуникаций и охране культурного наследия по Приволжскому федеральному округу ПИ № ФС 

№ 18-2881 от 04. 08.2006. Учредитель организации – Пермский краевой совет профсоюзов. Главный редактор – Шитов Владимир Терентьевич.

С архивом договор о сотрудничестве заключен в 1994 году, пролонгирован в 2000, в 2009 годах.

Из редакции в архив переданы подшивки газет за 1989-2006 годы, включены в газетный фонд архива. За период с 1989 по 2000 год описаны и включены в Фонд фото коллекции архива № 8043, оп. № 5 позитивы фотографий. С 2005 года по настоящее время, в связи с переходом к другому виду печати, позитивы не передаются.

Ответственной за делопроизводство является Т.А. Ивашкевич.

Документы в делопроизводстве хранятся децентрализовано. Учредительные документы, переписка, информации хранятся в закрытых шкафах у Т.А. Ивашкевич. Подшивки газет, письма читателей – у заместителя главного редактора А.М. Прокофьевой.

Документы по начислению и выдаче заработной платы – у главного бухгалтера Л.А. Тепелиной.

Управленческая документация оформляется в соответствии с ГОСТом Р6.30-2003.

Входящая и исходящая корреспонденция регистрируется в специальных журналах. 

Управленческая документация и документы по личному составу не описывались с 1989 года.

Необходимо провести экспертизу ценности и научно-техническую обработку, как управленческой документации, так и по личному составу. Кроме того, для дальнейшей работы по делопроизводству необходимо:

- составить номенклатуру дел на 2010 год, 

- положение об архиве,

- положение об ЭК,

- назначить ответственного за делопроизводство и архив.

Рекомендации по итогам проверки:

1. В срок до 01.11.2009 разработать положение об ЭК и архиве организации.

2. В срок до 30.03.2010 провести описание документов постоянного хранения и по личному составу за  1989-2007 гг., описи представить на ЭПМК Агентства по делам архивов Пермского края.

3. В срок до 20.12.2009 подготовить номенклатуру дел на 2010 год. Представить на ЭПМК Агентства по делам архивов Пермского края.
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